
TUTORIAL PRESENTACIÓN INSTANCIAS/SOLICITUD PARTICIPACIÓN BOLSA DE EMPLEADOS DE SERVICIOS MÚLTIPLES
* Pasos a seguir para  presentar la solicitud de par cipación en el proceso de selección para cons tuir la Bolsa de Empleados de Servicios Múl ples

• Debe hacer la autoliquidación de la Tasa (ver el tutorial de autoliquidación)
• Debe tener todos los documentos guardados en el disposi vo que u lice para lapresentación (solicitud rellenada, DNI, carnet de conducir, jus ficante pago de tasa…...)

TRÁMITE PRESENTACIÓN:
1º) Ir a la Sede Electrónica del Ayuntamiento de Miranda de Ebro h ps://sede.mirandadeebro.es

• Aparece la siguiente pantalla:

• Dar a Solicitudes OFERTAS DE EMPLEO (disponible debajo de 
Servicios Generales – indica la flecha amarilla)



• Aparece la siguiente pantalla: dar en figura huella ratón (donde indica flecha amarilla)

* Guarde en su disposi vo:- La instancia solicitud rellenada- DNI/NIE/o PASAPORTE- Carnet de conducir- Jus ficante Tasa de pago- Documentación complementaria 
* Y sin irse de la pantalla, baje más abajo hasta que le aparezca:

* Si ene cer ficado digital o DNI electrónico: pulse donde señala la flecha amarilla* Si ene acceso mediante sistema clave: pulse donde señala la fecha azul.



Aparecerá otra pantalla, vaya hacia abajo y verá:

* Rellene sus datos de teléfono y correo electrónico o corríjalos, si procede y seguidamente para subir los documentos ene que dar a cada recuadro de adjuntar donde señala la flecha amarilla y coger de su disposi vo los documentos que se corresponden.
* Una vez subidos los documentos, de en el recuadro:
        Presto autorización y consen miento al tratamiento de mis datospara la finalidad indicada
* Da a con nuar (recuadro en rosa que está a la derecha)
* En la siguiente página:- Vaya hasta abajo y dar a firmar y enviar
* Y por úl mo descargue el jus ficante de presentación para imprimirlo o guardarlo en su disposi vo.
YA HA FINALIZADO EL TRÁMITE


